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Anleitung flir Zoom
fur eingeladene Teilnehmer

Alle Angaben sind ohne Gewahr.
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An einer Zoom-Besprechung teilnehmen

Sie haben eine Email bekommen, in der Sie zu einem Zoom-Meeting eingeladen wurden.

1. Kopieren Sie den Link aus der Email in IThren Browser (Google Chrome, Firefox, Microsoft

Edge).

| Zoom-Meeting beitreten ?

https://zoom.us/j/2536128429

2. Wenn Sie Zoom das erste Mal verwenden, wird sie erst auf ihren Rechner heruntergeladen

Klicken Sie dann auf die heruntergeladene Datei Zoom... .exe, um diese zu installieren. Je

nach Browse kann diese Anzeige kann anders aussehen
zoom

A download should start automatically in a few seconds.

If not, download here.

3. Zoom wird nun installiert.
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Your meeting will begin soon...
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4. Die Besprechung startet dann automatisch. Geben Sie Ihren Namen ein, unter dem die
anderen Teilnehmer Sie sehen sollen und treten Sie dem Meeting bei.

© zoom X

lhren Namen eingeben

—_
[\Frau Maller ]

Meinen Namen fiir zukiinftige Meetings speichern.

Dem Meeting beitreten | [IIFNNNS<I )




5. Sie kénnen entscheiden, ob lhre Kamera eingeschaltet werden soll, so dass die anderen
Teilnehmer sie gleich sehen. Sie kénnen lhre Kamera spéater ein- und ausschalten.

© Videovorschau X

Dialog Videovorschau bei Beitritt zu einer Meeting immer anzeigen

. Mit Video beitreten I Ohne Video beitreten

6. Und nun kénnen Sie der Besprechung beitreten,
© pem Audio beitreten X

Per Computer dem Audio beitreten P

Computer-Audio testen

() Bei Betreten eines Meetings immer Computeraudio verwenden

7. Hier konnt Ihr noch ein Screenshot von der Konferenz einfligen




Problembehebung

Sie horen kein Ton.
Uberpriifen Sie, ob der Lautsprecher Ihres Rechners eingeschaltet ist (ganz unten rechts auf ihren

Bildschirm).

Lautsprecher/Kopfhorer (Realtek High Definitio...
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Die anderen horen Sie nicht.
Klicken Sie auf den Pfeil neben dem Mikrofon und wahlen sie , Lautsprecher und Mikrofon testen.

Mikrofon

Andiea Muii=

Stummschal.en




Paar Tipps fur Videokonferenzen

1. Achten Sie darauf, dass es bei lhnen im Raum moglichst wenig Hintergrundgerdusche gibt.
Diese storen die Tonqualitat.

2. Wenn Sie gerade nicht sprechen, schalten Sie ihr Mikrofon aus.

3. Sollte die Ubertragungsqualitit schlecht sein, kann es helfen, die Kamera auszuschalten.




